
+

+

+

Initiation aux raccourcis clavierInitiation aux raccourcis clavier  

Choisir un élément (un mot, une phrase, un fichier, une image, etc.) dans le but de le dupliquer

Copier

+
Signifie que vous devez appuyer sur la touche “Control”, la garder enfoncée puis
appuyer sur la touche  “C” afin que les deux touches soient enfoncées simultanément.
Une fois le raccourci réalisé, vous pouvez lâcher les touches n’importe quel ordre.

=

Un raccourci est une association de touches permettant d’effectuer
une action avec le clavier plus rapidement qu’en utilisant la souris.

Les touches utilisées pour effectuer un raccourci : en rouge

Manipulation des touches pour effectuer un raccourci :

Le RACCOURCI LE PLUS COMMUN , le Copier, Couper/Coller se fait en 2 temps

Choisir un élément (un mot, une phrase, un fichier, une image, etc.) dans le but de le déplacer

Couper

Coller
Déplacer ou dupliquer l’élément préalablement coupé ou collé 
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OU

PUIS

Le RACCOURCI QUI SAUVE LA VIE  :  Annuler la dernière action

+

Vous venez de supprimer, un mot, une phrase ou un paragraphe, une image... pas de panique le
raccourci miracle vient à votre rescousse : 

Annuler
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+ Séléctionner tout
Sélectionner tout le contenu d’une page, d’un tableau, 
d’un répertoire, etc.

+ Ouvrir l’explorateur de fichier

Appuyer sur              pour passer à l’application suivante

+
Zoom arrière
Molette Haut

Zoom avant

+ Fermer l’application active
La dernière sur laquelle on a cliqué

Molette Bas

Actualiser la fenêtre active
Utile principalement sur internet

Quelques raccourcis très utiles

+ Séléctionner lettre par lettre

+ + Séléctionner ligne  par ligne

+ + Séléctionner mot par mot
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+ Parcourrir les applications ouvertes

+ Parcourir les onglets ouverts
Uniquement sur internet

+ Verrouiller l’ordinateur


