L'explorateur de fichiers

L'explorateur de fichiers est I'application qui sert a afficher tous les fichiers présents sur
le(s) disques(s) dur(s), les clés USB, les CD ou DVD disponibles sur votre ordinateur.

Pour afficher 'explorateur de fichiers
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‘ Entrer “Explorateur de fichiers” dans la zone de recherche

a Cliquer sur Uicone représentant un dossier dans la barre des tiches

Astuce, Utilisez le raccourci clavier : To_uche Windows + E
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La fenétre de Uexplorateur de fichiers
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4 élément(s)

‘ Partie gauche = liste des emplacements disponibles sur votre
ordinateur, présentée sous forme d’arborescence.

6 Partie droite = contenu de U'emplacement sélectionné dans la
partie gauche
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Eléments notables de la partie gauche:

Partie gauche : 'arborescence
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représentés chacun par une lettre C:, D:, E:, etc...
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Partie droite : le contenu de 'emplacement sélectionné
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La partie droite affiche le contenu de l'emplacement sélectionné dans la partie gauche.

Exemple : Si on clique sur Images dans la partie gauche, la partie droite affiche les images et
les sous dossiers contenus dans le dossier Images.

Pour voir dans la partie droite tous vos lecteurs et vos dossiers personnels :
Cliquer sur Ce PC

Astuce, vous voyez une barre a coté de vos lecteurs qui correspond au taux de

remplissage : Bleue tout va bien, Rouge il va falloir déplacer ou supprimer des données.
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L’emplacement d’un fichier

Imaginez votre ordinateur comme un grand classeur de bureau.
Chaque disque dur, clef USB, lecteur DVD sont des tiroirs.

Dans ces tiroirs on peut :

e Mettre directement des documents

e Mettre des dossiers qui vont contenir des documents et/ou des sous dossiers.
Dans un dossier on peut

e Mettre des documents
e Mettre des sous dossiers qui vont contenir des documents et/ou des sous dossiers.

.Le chemin du fichier est construit en partant du tiroir et en passant par tous les sous
dossiers :
Exemple : D:\dossier\ \fichier.ex

Aide Windows




Naviguer parmi ses données
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’ Bouton Précédent = revenir a 'emplacement précédent

a Bouton Suivant
a Bouton Dossier parent = Remonter d'un dossier.

G La partie 4 vous montre l'emplacement actuellement sélectionné.
En cliguant dessus vous afficherez le chemin de l'emplacement.

a La partie 5 permet de faire une recherche dans l'emplacement (tout ou partie
du titre des fichiers et dossiers)

Naviguer parmi les fichiers de son ordinateur n'est pas une opération intuitive pour chacun
ou chacune d'entre nous.

Prenez le temps de vous familiariser avec I'explorateur de fichiers pour mieux comprendre
I'organisation des fichiers sur votre ordinateur.

N'ayez pas peur de casser votre ordinateur, Windows ne vous laissera pas supprimer ou
altérer les fichiers indispensables a son fonctionne g

Et si par malheur vous avez perdus des fichiers, Epicure Informatique reste a votre service
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pour les récupérer :-).



